中文系学生请假单

	请假时间
	
	课程名称
	

	姓名
	
	学号
	

	年级
	
	联系电话
	

	请假事由


	

	请假期间去向
	

	辅导员意见
	情况属实，请任课老师酌情审批                          

	辅导员签字
	单位盖章    


注：1、请学生凭此审批单向任课教师请假，未向任课教师请假者以旷课记。

2、请假在五个工作日之内的，请院系审批。请假五个工作日之上，请院系签报教务处，由教务处审批。
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